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KAUNO KREPSINIO MOKYKLOS “ZALGIRIS” VYRIAUSIAS SALES
ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kauno krepsinio mokyklos “Zalgiris” (toliau - Mokykla) vyriausias salés administratorius
(toliau - vyr. salés administratorius) yra darbuotojas, j pareigas priimamas teisés akty nustatyta tvarka.
Vyr. salés administratoriaus pareigybé priskiriama biudzetiniy jstaigy darbuotojy grupei. Profesijos
kodas - 334319

2. Pareigybés lygis - A2

3. Vyr. salés administratoriaus pareigybé reikalinga Mokyklos valdomy saliy uzimtumui
administruoti, uzimtumo grafiky sudarymui ir valdymui, kity Mokyklos nuostatuose nurodyty tiksly
ir funkcijy vykdymui uztikrinti.

11 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. \Vyr. salés administratorius privalo:

4.1.  turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu,

4.2.  turéti ne mazesne kaip 1 mety vieso administravimo darbo patirtj;

4.3. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, darbo teisinius santykius
reglamentuojanciais jstatymais, Lietuvos sporto jstatymu, Kauno miesto savivaldybés tarybos, Kauno
miesto savivaldybés administracijos jsakymais reglamentuojanciais savivaldybés jstaigy veiklg ir
sporto sritj reglamentuojanéiais teisés aktais ir gebéti juos taikyti praktikoje;

4.4. mokéti valstybing (lietuviy) kalbg ir bent vieng Europos sajungos kalba;

4.5.  turéti kompiuterinio rastingumo jgudziy;

4.6. mokéti savarankiskai organizuoti planuoti savo veikla, gebéti apibendrinti gauta
informacijg, priimti sprendimus

4.7.  zinoti pagrindines etikos taisykles.

5. Vyr. salés administratoriumi negali bati asmuo, kuriam jstatymu nustatyta tvarka
atimta teisé eiti tokias pareigas. Vyr. salés administratorius privalo veikti Mokyklos naudai.

111 SKYRIUS
PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Vyr. salés administratoriaus kompetencijg, funkcijas ir atsakomybe nustato Lietuvos
Respublikos jstatymai, Mokyklos nuostatai, Kiti teisés aktai ir Sis pareigybés apraSymas.



7. Vyr. salés administratoriaus funkcijos yra Sios:

7.1.  tikslinti sudarytus mokyklos valdomy saliy uzimtumo grafikus ir informuoti apie juos
suinteresuotus asmenis;

7.2.  informuoti interesantus, uzeinancius j mokykla, jiems ripimais Klausimais;

7.3. informuoti atsakingus asmenis administracijoje apie aptinkamus gedimus arba
trikumus salése, rubinése ir/ar kitose mokyklos vieSose erdvése;

7.4. bendrauti su saliy nuomotojais, teikti jiems sgskaitas uz paslaugas, o taip pat
informuoti juos apie patalpy naudojimo taisykles.

7.5.  prisijungti prie Mokyklos esaskaita.lt paskyros, siysti ir priimti saskaitas i§ Mokyklos
paskyros esaskaita.lt;

7.6.  reguliariai tikrinti ir organizuoti uzsakymy jvykdyma, kurie gauti per Kauno miesto
saliy rezervavimo interneting platforma kursportuoti.kaunas.lt;

7.7.  uzsakyti transporto paslaugas komandoms iSvykstan¢ioms j varzybas ir informuoti
suinteresuotus asmenis apie $iy paslaugy pasikeitimus jeigu yra tokia butinybé.

8. Vyr. salés administratorius turi teisg:

8.1.  teikti pasiuilymus mokyklos direktoriui darbo tobulinimo optimizavimo klausimais;

8.2.  reikalauti buti aprupintu reikiamomis darbo priemonémis;

8.3.  dalyvauti darbuotojy teises Mokykloje ginanciuose ir Kitose teisétuose savivaldos
susivienijimuose, bati renkamu $iy susivienijamy nariu ar pirmininku;

8.4.  iSrasyti sgskaitg fakttirg uz Mokyklos suteiktas paslaugas;

8.5.  prisijungti prie Mokyklos esaskaita.lt paskyros, siysti ir priimti saskaitas i§ Mokyklos
paskyros esaskaita.lt;

8.6.  prisijungti ir administruoti Mokyklos paskyra Kauno miesto saliy rezervavimo
internetinéje platformoje kursportuoti.kaunas.lt;

8.7.  tikrinti auklétiniy lankomuma treniruo¢iy metu.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

9. Vyr. salés administratorius atsako uz:

9.1. uzsudaryty saliy uzimtumo grafiky tiksluma;

9.2.  savalaikj informavimg visy suinteresuoty asmeny;

9.3.  tiksly ir pagarby interesanty tiesioginj informavima.

10. Vyr. salés administratorius traukiamas drausminén atsakomybén teisés akty nustatyta
tvarka.

11. Vyr. salés administratorius traukiamas materialinén atsakomybén uz Mokyklai padaryta
ar dél netinkamo pareigy atlikimo atsiradusig materialing zalg.

12. Vyr. salés administratorius tiesiogiai atskaitingas Mokyklos direktoriaus pavaduotojui ir
Mokyklos direktoriui.

Susipazinau ir sutinku:
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