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VYRIAUSIOJO SPORTO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Pareigybés pavadinimas — vyriausiasis sporto specialistas, pareigybés kodas — 3422. Sporto
treneriai, instruktoriai ir teiséjai.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — sportinés veiklos planavimas, organizavimas, vykdymas, priezitira.

4. Pareigybés pavaldumas — vyriausiasis sporto specialistas tiesiogiai pavaldus Kauno
krepsinio mokyklos ,,Zalgiris“ direktoriui ir programy koordinatoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1.turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu (pageidautina sporto srities):

5.2.turéti ne mazesng nei 1 mety darbo patirtj sporto srityje;

5.3.iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius Sporto sritj, biudZetiniy jstaigy veikla;

5.4.zinoti jstaigos darbo specifika, greitai orientuotis situacijose, turéti gerus bendravimo
1giidzius;

5.5.i8manyti dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus, Zinoti rastvedybos, personalo
dokumenty tvarkymo principus;

5.6.turéti gerus kompiuterinio rastingumo jgtidzius, mokéti dirbti Microsoft Office programiniu
paketu;

5.7.gebéti valdyti informacija, ja kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti bei rengti
1$vadas;

5.8.gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

6.1.rengia treneriy ir sportinio ugdymo grupiy tarifikacijos dokumentus;

6.2.rengia sportininky meistriskumo pakopy dokumentus ir apskaita;

6.3.rengia mokyklos vykdomy turnyry, varzyby nuostatus, tvarkarascius;

6.4.uztikrina sklandy mokyklos komandy dalyvavimg jvairaus rango varzybose, derina
rungtyniy tvarkarascius;



6.5.atsako uz aikstés teiséjy, sekretoriato ir statistikos operatoriy, medicinos personalo
uzsakyma Lietuvos cempionaty namy, draugiskoms rungtynéms;

6.6.koordinuoja komandy iSvykas j Lietuvos cempionaty varzybas;

6.7.bendradarbiauja su Lietuvos krepsinio federacija dél mokyklos auklétiniy dalyvavimo
jvairiuose projektuose, nacionaliniy rinktiniy sudétyje, tarptautiniuose renginiuose, Pasaulio,
Europos ¢empionatuose;

6.8.padeda vykdyti Kauno miesto savivaldybés, Kauno miesto savivaldybés administracijos
Sporto skyriaus organizuojamus sporto renginius;

6.9.vykdo Kauno miesto bendrojo lavinimo mokykly krepsinio varzybas;

6.10.padeda treneriams ruosti dokumentus kvalifikaciniy kategorijy suteikimui, administruoja
kvalifikaciniy  kategorijy ir  leidimy  treneriams  registra, atsako uz  jo
duomeny tiksluma ir teisinguma;

6.11.atsako uz kvalifikaciniy kategorijy suteikimo treneriams dokumenty pateikimag
direktoriui; informacijos apie suteiktas kvalifikacines kategorijas perdavima Svietimo, mokslo ir
sporto ministerijai;

6.12.tvarko mokyklos darbuotojy duomenis personalo valdymo ir darbo uzmokeséio
skai¢iavimo Personalo informacinéje sistemoje (du.kaunas.lt);

6.13.pildo darbo laiko apskaitos ziniaras¢ius Personalo informacingje sistemoje, uztikrina
teisingg darbo laiko apskaita;

6.14.dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, kuriy nariu paskirtas, darbe;

6.15.rengia sportinés veiklos dokumentus, statistines ataskaitas ir kitus dokumentus
kompetencijos ribose;

6.16.vykdo kitus direktoriaus ir programy koordinatoriaus nenuolatinio pobiidzio pavedimus,
tam, kad buty jgyvendinti mokyklos uzdaviniai ir funkcijos.

7. Vyriausiasis sporto specialistas turi teisg:

7.1. teikti pasitlymus mokyklos direktoriui darbo tobulinimo optimizavimo klausimais;

7.2. reikalauti buti aprapintu reikiamomis darbo priemonémis;

7.3. dalyvauti darbuotojy teises Mokykloje ginanéiuose ir Kitose teisétuose savivaldos
susivienijimuose, bati renkamu $iy susivienijamy nariu ar pirmininku;

7.4. jungtis ir administruoti nuotolinés DVS kontoros kaunas.dvs.lt Mokyklos paskyra, darbo
uzmokescio skai¢iavimo Personalo informacinéje sistemoje (du.kaunas.lt) ir kitose paskyrose, kurias
Mokykla naudoja savo veikloje.

7.5. tikrinti auklétiniy lankomuma treniruoc¢iy metu.

IV SKYRIUS
ATSKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

8. Vyriausias sporto specialistas atsako uz:

8.1. rengiamy dokumenty tiksluma ir kokybe;

8.2. savalaikj informavima visy suinteresuoty asmeny.

9. Vyriausias sporto specialistas traukiamas drausminén atsakomybén teisés akty nustatyta
tvarka.

10. Vyriausias sporto specialistas traukiamas materialinén atsakomybén uz Mokyklai padaryta
ar dél netinkamo pareigy atlikimo atsiradusig materialing zalg.

Susipazinau ir sutinku:

(Vardas, pavarde¢, data) (Parasas)



